Zarzadzenie nr 5/2023
Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu
z dnia 18 wrzesnia 2023r.

w sprawie: powotania komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej zgromadzone;j

w Archiwum Zaktadowym Przedszkola Publicznego w Slemieniu

Dziatajac na podstawie § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 20 pazdziernika 2015 w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialdw archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743) w zwiazku z § 38 ust. 3 Instrukcji
Archiwalnej stanowigcej zatagcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadow (Dz. U. z 2011 r.
Nr 14 poz. 67) oraz art. 5 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.1446)

Dyrektor Przedszkola Publicznego w Slemieniu
zarzadza, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisj¢ do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej zgromadzonej

w Archiwum Zaktadowym Przedszkola Publicznego w Slemieniu, zwang dalej ,,Komisja” w

skladzie:

1. Katarzyna Kulka — Przewodniczacy Komisji;
2. Klaudia Jaszczur — Czlonek Komisji,

3. Joanna Gibas-Ponikiewska — Cztonek Komisji;

§2

Do zadan Komisji o ktérej mowa w § 1 nalezy:

1. Wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej, ktoérej okres przechowywania mingt na
podstawie spisow zdawczo — odbiorczych akt przechowywanych w Archiwum
Zaktadowym;

2. Dokonanie oceny przydatnosci dokumentacji niearchiwalnej, w tym przydatnosci
dowodowej;

3. Sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu

zgodnie z zalacznikiem nr 1 zarzadzenia;



4. Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub

zniszczenie zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do zarzadzenia

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia



Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 5/2023
Dyrektora Przedszkola
Publicznego w Slemieniu
z dnia 18 wrzes$nia 2023r.

(nazwa i adres jednostki organizacyjne;j)

Protokotl oceny

dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie (imiona, nazwiska i stanowiska cztonkow komisji):

dokonata oceny 1 wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulatur¢ lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w iloSci ..ccccceeeeunneee mb 1 stwierdzila, ze stanowi ona
dokumentacj¢ niearchiwalng nieprzydatng dla celow praktycznych jednostki organizacyjnej,
oraz ze uptynety terminy jej przechowywania okre§lone w jednolitym rzeczowym wykazie

akt lub kwalifikatorze dokumentacji techniczne;.

Przewodniczacy Komisji ..........c.ooveenninnn...

Czlonkowie Komisji

Zat.
..... kart spisu
...... pozycji spisu



Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 5/2023
Dyrektora Przedszkola
Publicznego w Slemieniu
z dnia 18 wrzesnia 2023r.

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Spis dokumentacji niearchiwalnej (aktowej)

przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

Lp. | Znak akt lub Sygnatura Tytul jednostki Roczne Liczba
znak sprawy archiwalna

daty jednostek
skrajne

Uwagi




