Zarzadzenie Nr 7/2022
Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu
z dnia 14 listopada 2022 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji czesciowej - rocznej.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2021 r. , poz.
217 z poézn. zm.), Zarzadzenia nr 4/2010 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu
z dnia 28. 12. 2010 r. sprawie stosowania instrukcji inwentaryzacyjnej w Przedszkolu Publicznym oraz
Zarzagdzenia Nr 5/2010 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu z dnia 30 grudnia 2010 r.
W sprawie przyjetych zasad rachunkowos$ci w przedszkolu Publicznym w Slemieniu wraz

z poézniejszymi zmianami wprowadzonymi do tegoz Zarzadzenia

Zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje czesciowg roczng -— skifadnikow majgtkowych w Przedszkolu
Publicznym w Slemieniu.

§2
1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie okreslonym w zatgczniku nr 1 niniejszego
zarzadzenia.
2. Sktadniki majgtkowe objete inwentaryzacjg oraz metody inwentaryzacji okresla zatgcznik nr 2
niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Ustalam nastepujgce zasady inwentaryzacji:
a) Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zatgczniku nr 3 do
mniejszego zarzadzenia;
b) Przy inwentaryzacji sktadnikédw majatku wprowadza sie obowigzek stosowania wewnetrznych

instrukcji inwentaryzacyjnej;

Zobowigzuje sie Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej i Giéwnego Ksiegowego Przedszkola
Publicznego do przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu cztonkéw komisji , a takze oséb
odpowiedzialnych  materialnie do poinformowania, przy udziale pracownikbw ksiegowosci,
0 sposobie przeprowadzenia czynno$ci zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna;

c) Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencij;

d) Zawiesza sie nieobecnos¢ wszystkich pracownikow materialne odpowiedzialnych, cztonkéw
Komisji  Inwentaryzacyjnej, w ktéorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziana
harmonogramem;

e) Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie korncowe z przebiegu inwentaryzaciji;

f) Wyniki inwentaryzacji ( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki ) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego;

g) Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw winny byé dostarczone gtéwnemu



ksiegowemu w terminach ustalonych w harmonogramie;

h) Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;

i) Szczegotowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych w
ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzgdzeniu okre$la Przewodniczgcy

Komisji Inwentaryzacyjnej i Gtowny Ksiegowy w trakcie instruktazu;

§4
1. Inwentaryzacja konczy sie sporzadzeniem protokotu koncowego.
2. Protokét koncowy sporzadza Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;.
3. Protokét koncowy podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Przedszkola Publicznego w
Slemieniu.

§5
1. Nadzér nad prawidiowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



