Regulamin
prowadzenia dokumentacji pedagogicznej
w Publicznym Przedszkolu w Slemieniu

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 v. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z
2002 r. Nr 23 poz. 225 ze zm.),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogélnego w poszczegolnych typach
szkot (Dz.U. z 2009 r. Nr 4 poz. 17),

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze
zm.),

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r- w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2010 r. Nr 97 poz. 624 ze zm.).

§1
Postanowienia ogolne

Regulamin okresla zasady prowadzenia dokumentacji wychowawczo-dydaktycznej w Publicznym
Przedszkolu w Slemieniu

§2
Obowiazujaca dokumentacja pracy wychowawczo-dydaktycznej

Dzienniki zaj¢¢, w ktorym dokumentuje si¢ przebieg pracy wychowawczo-dydaktycznej

Z dzie¢mi w danym roku szkolnym.

Dzienniki zaj¢¢ dydaktyczno - wyrownawczych i specjalistycznych, ktdre nie sg wpisywane
odpowiednio do dziennika zaje¢ przedszkola.

. Do dziennika zaj¢¢, o ktorym mowa w pkt 1, wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska
i imiona dzieci, daty i miejsca ich urodzenia, nazwiska i imiona rodzicéw oraz adresy
zamieszkania. W dzienniku odnotowuje si¢ obecno$¢ dzieci na poszczegdlnych godzinach zajgé
w danym dniu oraz tematy tych zajec¢. Przeprowadzenie zaj¢¢ potwierdza si¢ podpisem.

Do dziennika zajec¢, o ktérym mowa w pkt 2, wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska
i imiona wychowankdw, indywidualny program pracy z dzieckiem, a w przypadku zaj¢c¢
grupowych — program pracy grupy, tematy przeprowadzonych zajeé¢, oceng postepow i wnioski
dotyczace dalszej pracy oraz odnotowuje si¢ obecnos¢ wychowankdéw na zajeciach.

. Miesigczne plany pracy wychowawczo-dydaktycznej opracowane wedlug wzoru.
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Arkusze obserwacji pedagogicznych rozwoju umiejetnosci i potrzeb dziecka.

Indywidualne programy wspomagania i korygowania rozwoju dziecka.

Dokumentacja zwigzana z diagnoza przedszkolna.

Informacja o gotowosci szkolnej dziecka piecio- i szescioletniego, sporzadzona zgodnie

zZ zalacznikiem nr 27 do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 . w

sprawie Swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2010 r. Nr 97
poz. 624 ze zm.).

Dokumentacja zebran i rozméw indywidualnych z rodzicami.

Dokumentacja spaceréw i wycieczek, prowadzona zgodnie z regulaminem wycieczek wraz ze
zgoda rodzicow na udziat dziecka w organizowanej wycieczce.

Dokumentacja zespotu pomocy psychologiczno-pedagogicznej okreslona w odrebnym
Zarzadzeniu Dyrektora Przedszkola

Ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego
(imi¢ 1 nazwisko dziecka, nr PESEL, data i miejsce urodzenia, imiona rodzicéw, nazwiska
rodzicow, adres zamieszkania)

§3
Inna wymagana dokumentacja

Karta zgtoszenia dziecka do przedszkola.

Umowa z rodzicami o §wiadczenie ustug przez przedszkole.

Whiosek o zorganizowanie nauki religii.

Zaswiadczenia lekarskie oraz zalecenia lekarza specjalisty w przypadku wystapienia u dziecka
chorob przewlektych lub alergii.

Upowaznienie rodzicéw do odbioru dziecka.

Lista dzieci z podpisami rodzicow wyrazajacych zgode na udziat w zajeciach dodatkowych (j.
angielski, taniec, ).

Zgoda rodzicow na przetwarzanie danych osobowych oraz umieszczanie zdjg¢ dziecka

na stronie internetowej przedszkola lub w publikacjach prasowych.

§4

Terminowos¢ i sposob prowadzenia dokumentacji pracy wychowawczo-dydaktycznej

Nauczyciel ma obowigzek systematycznego prowadzenia dokumentacji pracy wychowawczo-
dydaktycznej zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

Nauczyciel ma obowigzek dokonywania zapisow w dzienniku zaje¢ bezposrednio

po skonczonych zajeciach wychowawczo-dydaktycznych.

Nauczyciel ma obowiazek ztozenia planu pracy wychowawczo-dydaktycznej do 27. kazdego
miesigca poprzedzajacego rozpoczecie zaje¢ do dyrektora przedszkola.

Nauczyciele majg obowiazek ztozenia u dyrektora placowki wszystkich planow pracy
wychowawczo-dydaktycznej obowigzujacych w biezacym roku szkolnym do konca czerwca
danego roku szkolnego.
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§5
Przechowywanie dokumentacji pracy wychowawczo-dydaktycznej

1. Podczas roku szkolnego dokumentacja okreslona w § 2 powinna by¢ ztozona w zamknigtej na
klucz szufladzie w grupowym segregatorze w okreslonej sali zajec.

2. Dokumentacja okreslona w § 2 kazdej grupy wiekowej z catego roku szkolnego powinna zosta¢
zgromadzona w teczkach grupowych poszczegdlnych oddziatow i1 przekazana Dyrektorowi
Przedszkola na koniec roku szkolnego.

3. Dokumentacja pracy wychowawczo-dydaktycznej przechowywana jest w Sktadnicy Akt
Przedszkola zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng Przedszkola .



