Zarzadzenie Nr 13/2014
Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu
z dnia 16 grudnia 2014 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji czesciowej - rocznej.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2009r nr 152,
poz 1223 z pdzn. zm.), Zarzadzenia nr 4/2010 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu
z dnia 28. 12. 2010 r. sprawie stosowania instrukcji inwentaryzacyjnej w Przedszkolu Publicznym oraz
Zarzadzenia Nr 5/2010 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu z dnia 30 grudnia 2010 .

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w przedszkolu Publicznym w Slemieniu,

Zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje czesciowg roczng — sktadnikow majatkowych w Przedszkolu

Publicznym w Slemieniu.

§2
1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie okreslonym w zatgczniku nr 1 niniejszego
zarzadzenia.
2. Skfadniki majatkowe objete inwentaryzacjg oraz metody inwentaryzacji okresla zatgcznik nr 2
niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Ustalam nastepujace zasady inwentaryzaciji:
a) Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zataczniku nr 3 do
mniejszego zarzgdzenia;
b) Przy inwentaryzacji sktadnikédw majatku wprowadza sie obowigzek stosowania wewnetrznych

instrukcji inwentaryzacyjnej;

Zobowigzuje sie Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej i Gtéwnego Ksiegowego Przedszkola
Publicznego do przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu cztonkéw komisji , a takze
0sOb odpowiedzialnych materialnie do poinformowania, przy udziale pracownikéow ksiegowosci,
0 sposobie przeprowadzenia czynnosci zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna;

C) Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidenciji;

d) Zawiesza sie nieobecnos¢ wszystkich pracownikow materialne odpowiedzialnych, cztonkow
Komisji Inwentaryzacyjnej, w ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziana

harmonogram em;



e) Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwiocznie sprawozdanie korncowe z przebiegu inwentaryzacji;

f) Wyniki inwentaryzacji ( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki ) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego;

9) Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw winny by¢ dostarczone gtéwnemu
ksiegowemu w terminach ustalonych w harmonogramie;

h) Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;

i) Szczegotowe zasady i sposodb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych w
ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu okres$la

Przewodniczagcy Komisji Inwentaryzacyjnej i Gtéwny Ksiegowy w trakcie instruktazu;

§4
1. Inwentaryzacja konczy sie sporzadzeniem protokotu kohicowego.
2. Protokét koncowy sporzgdza Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;.
3. Protokot koncowy podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Przedszkola Publicznego w
Slemieniu.

§5
1. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie Gtownemu Ksiegowemu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

Zarzadzenie Nr 13/2014

Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu

z dnia 16 grudnia 2014 r.

Wykaz powotanych czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjne;.

Ip | IMIE I NAZWISKO STANOWISKO FUNKCJA KOMISJI
Referent do spraw

1 Katarzyna Kulka gospodarczych Przewodniczaca

2 Maria Zurek Nauczyciel Cztonek

3 Halina Stabon Pomoc nauczyciela Cztonek




Zalacznik nr 2

Zarzadzenie Nr 13/2014
Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu
z dnia 16 grudnia 2014 r.

Terminarz inwentaryzaciji

Pole spisowe Metoda Terminy Czlonkowie Komisji inwentaryzacyjnej
Nazwa Przedmiot inwentaryzacji Inwentaryza [Termin
inwentaryzaciji cja na dzien [realizacji
Przedszkole Ezrgllz: si,?:]sri]igoaz?é?chowama, ?g;s rTz]inzalt(L;riy, ;i)orowname Z |4 grudnia | 31 grudnia
E’ubllczne w o papiery y €9 2014 2014 1. Przewodniczaca — Katarzyna Kulka
Slemieniu wartosciowe ;
Srodki pieniezne Potwierdzenie sald 31 grudnia | 02 stycznia 2. Czlonek — Maria Zurek
zgromadzone na rachunkach _ Uali :
bankowych 2014 2015 3. Cztonek — Halina Stabon
Pozostate aktywa i pasywa \Weryfikacja sald
niepodlegajace inwentaryzacji  ((poréwnywanie 31 grudnia do _
droga spisu z natury lub danych w ksiegach 2014 15 stycznia
potwierdzenia sald rachunkowych z danymi 2014
amnikaiacumi 7z dokiimentAw)
Naleznosci Potwierdzenie sald
wszystkie z wyjatkiem:
I naleznosci spornych i 31 grudnia do .
watpliwych, 5014 15 stycznia
I naleznosci i zobowigzan 2015
pracownikow;
| naleznosci publicznoprawnych
\Wartosci niematerialne i \Weryfikacja sald
prawne
31 grudnia 07 sd%znia
2014 v/

2015




Zatacznik nr 3

Zarzadzenie Nr 13/2014

Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu

Harmonogram inwentaryzacji

z dnia 16 grudnia 2014

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjne;j

18.12.2014 r.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej wraz z Gtéwnym

ksiegowym

Przygotowanie materiatéw niezbednych do przeprowadzenia inwentaryzacji

(wydanie drukdw, zebranie o$wiadczen itp.)

Do 19.12.2014 .

Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pdl spisowych

Do 19.12.2014 .

Osoby materialnie odpowiedzialne za sktadniki majatkowe

Komisja inwentaryzacyjna , przy obecnosci oséb materialnie

Spis z natury 31.12.2014r. o
odpowiedzialnych
o Komisja inwentaryzacyjna przy obecnosci Giéwnego
Weryfikacja sald 15.01.2015 . )
Ksiegowego
Wycena spisu i sporzgdzenie zestawienia réznic inwentaryzacyjnych 13.01.2015 . Ksiegowosé
o . . Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej wraz z cztonkami
Wyjasnienie przyczyn powstania réznic 14.01.2015 . . )
zespotow spisowych
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych 14.01.2015 . Dyrektor Zespotu Szkét w Slemieniu
Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 20.01.2015r. Ksiegowos¢

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji Dyrektorowi Przedszkola wraz z

wnioskami poinwentaryzacyjnymi

Do 23.01.2015r.

Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;j







