Data 24.02.2014

Zarzadzenie nr 1/2014

Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, z p6zn. zm.) oraz § 3 ust. 6
rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16.09.2002 r. w sprawie postgpowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwow panstwowych, zarzadzam, co nastepuje:

81
Wprowadzam do stosowania w Przedszkolu w Slemieniu

1) Instrukcje kancelaryjna, stanowigca zatacznik nr 1
2) Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatacznik nr 2
3) Instrukcje archiwalng, stanowigcg zatgcznik nr 3

§2.

Dokumentacja wytworzona w Przedszkolu przed dniem wej$cia w Zycie niniejszego
zarzadzania, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, o ktorym mowa w § 1 pkt. 2, jezeli dotychczasowe przepisy
okreslaty nizszg warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.03.2014 r.



